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DAFTAR INDUK DOKUMEN 

 

 

 

 

 

No No Dokumen Nama Dokumen 
Edisi/Revisi 

Distribusi 
Tanggal Ke- 

1. LU-PM 1 Ruang Lingkup 11-05-2026 03/13 Penata Laboratorium 
Narkotika Ahli Madya bagian 
Mutu (MASTER) 

 
Salinan di distribusikan 
secara terkendali kepada: 
 
1. Kepala Pusat 

Laboratorium 
Narkotika BNN 

2. Kepala Sub Bagian 
Tata Usaha  

3. Penata Laboratorium 
Narkotika Ahli Madya/ 
Ketua Tim II 
(Pengujian 
Laboratorium) 

4. Penata Laboratorium 
Narkotika Ahli Madya/ 
Ketua Tim I 
(Pembinaan Layanan 
Laboratorium)-dalam 
bentuk salinan 
digital/Softcopy) 

5. Penata Laboratorium 
Narkotika Ahli Madya/ 
Ketua Tim IV (Riset 
Laboratorium) 

6. Komite Akreditasi 
Nasional (KAN)-dalam 
bentuk salinan 
digital/Softcopy) 

 

 

2. LU-PM 2 Acuan Normatif 11-05-2026 03/13 

3. LU-PM 3 Istilah dan Definisi 11-05-2026 03/13 

4. LU-PM 4.1 Persyaratan umum 
Ketidakberpihakan 

11-05-2026 03/13 

5. LU-PM 4.2 Persyaratan umum Kerahasiaan 11-05-2026 03/13 

6. LU-PM 5 Persyaratan Struktural 11-05-2026 03/13 

7. LU-PM 6.1 Persyaratan Sumber Daya Umum 11-05-2026 03/13 

8. LU-PM 6.2 Persyaratan Sumber Daya Personel 11-05-2026 03/13 

9. LU-PM 6.3 

 

Persyaratan Sumber Daya Fasilitas 
dan Kondisi Lingkungan 

11-05-2026 03/13 

10. LU-PM 6.4 

 

Persyaratan Sumber Daya Peralatan 11-05-2026 03/13 

11. LU-PM 6.5 Persyaratan Sumber Daya 
Ketertelusuran Metrologi 

11-05-2026 03/13 

12. LU-PM 6.6 Persyaratan Sumber Daya Produk 
dan Jasa dari Pihak Eksternal 

11-05-2026 03/13 

13. LU-PM 7.1 Persyaratan Proses Kaji Ulang 
Permintaan Pemeriksaan 
Contoh/Sampel 

11-05-2026 03/13 

14. LU-PM 7.2 

 

Persyaratan Proses Pemilihan, 
Verifikasi dan Validasi Metode Uji 

11-05-2026 03/13 

15. LU-PM 7.3 

 

Persyaratan Proses Pengambilan 
Sampel 

11-05-2026 03/13 

16. LU-PM 7.4 Persyaratan Proses Penanganan 
Barang yang Diuji  

11-05-2026 03/13 

17. LU-PM 7.5 Persyaratan Proses Rekaman Teknis 11-05-2026 03/13 

18. LU-PM 7.6 Persyaratan Proses Ketidakpastian 
Pengukuran 

11-05-2026 03/13 

19. LU-PM 7.7 Persyaratan Proses Keabsahan Hasil 
Pengujian 

11-05-2026 03/13 

20. LU-PM 7.8 Persyaratan Proses Pelaporan Hasil  11-05-2026 03/13 

BADAN NARKOTIKA NASIONAL 

PUSAT LABORATORIUM NARKOTIKA  

Jalan HR. Edi Sukma Km. 21, Desa Wates Jaya, Kecamatan Cigombong, 

Kabupaten Bogor, Jawa Barat-16110 

 

 

 

 

               PROSEDUR MUTU 

 

                 INSTRUKSI KERJA 

 

                 DOKUMEN PENUNJANG 

 

                FORMULIR 

 

√       PANDUAN MUTU 
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21. LU-PM 7.9 Persyaratan Proses Pengaduan 11-05-2026 03/13 

22. LU-PM 7.10 Persyaratan Proses Pekerjaan 
yangTidak Sesuai 

11-05-2026 03/13 

23. LU-PM 7.11 Persyaratan Proses Pengendalian 
Data dan Manajemen Informasi 

11-05-2026 03/13 

24. LU-PM 8.1 Persyaratan Sistem Manajemen 
Pilihan 

11-05-2026 03/13 

25. LU-PM 8.2 Persyaratan Sistem Manajemen 
Dokumentasi Sistem Manajemen 

11-05-2026 03/13 

26. LU-PM 8.3 Persyaratan Sistem Manajemen 
Pengendalian Dokumen 

11-05-2026 03/13 

27. LU-PM 8.4 Persyaratan Sistem Manajemen 
Pengendalian Rekaman 

11-05-2026 03/13 

28. LU-PM 8.5 Persyaratan Sistem Manajemen 
Tindakan untuk Mengatasi Risiko dan 
Memanfaatkan Peluang 

11-05-2026 03/13 

29. LU-PM 8.6 Persyaratan Sistem Manajemen 
Peningkatan 

11-05-2026 03/13 

30. LU-PM 8.7 Persyaratan Sistem Manajemen 
Tindakan Korektif 

11-05-2026 03/13 

31. LU-PM 8.8 Persyaratan Sistem Manajemen Audit 
Internal 

11-05-2026 03/13 

32. LU-PM 8.9 Persyaratan Sistem Manajemen Kaji 
Ulang Manajemen 

11-05-2026 03/13 
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DAFTAR INDUK DOKUMEN 

 

 

 

 

 

No. No. Prosedur Nama Dokumen 
Edisi/Revisi Distribusi 

Tanggal Ke- 

1. LU/UP-PSD 4.2 Kerahasiaan  02-12-2024 04/01 Penata Laboratorium 
Narkotika Ahli Madya 
bagian Mutu (MASTER) 

 
Salinan di distribusikan 
secara terkendali 
kepada: 
 
1. Kepala Pusat 

Laboratorium 
Narkotika BNN 

2. Kepala Sub Bagian 
Tata Usaha 

3. Penata 
Laboratorium 
Narkotika Ahli 
Madya/ Ketua Tim II 
(Pengujian 
Laboratorium) 

4. Penata 
Laboratorium 
Narkotika Ahli 
Madya/ Ketua Tim I 
(Pembinaan 
Layanan 
Laboratorium) 

5. Penata 
Laboratorium 
Narkotika Ahli 
Madya/ Ketua Tim 
IV (Riset 
Laboratorium) 

6. Bagian Penerimaan 
dan Pengembalian 

7. Bagian 
Penimbangan 

8. Bagian Analisa 
9. Bagian Pembuatan 

2. LU/UP PSD 6.2 Personel 04-12-2024 04/02 

3. LU/UP PSD 6.3 
Pengelolaan Fasilitas dan 
Kondisi Lingkungan  

07-10-2024 04/01 

4. LU-PSD 6.4 Peralatan 07-10-2024 04/01 

5. LU-PSD 6.5 Ketertelusuran Metrologi 15-11-2023 04/00 

6. LU/UP PSD 6.6 
Produk dan Jasa dari Pihak 
Eksternal  

13-11-2023 04/00 

7. LU-PSD 7.1 
Kaji Ulang terhadap Permintaan 
Pemeriksaan Contoh/Sampel 

15-11-2023 04/00 

8. LU-PSD 7.2 
Pemilihan, Verifikasi, dan 
Validasi Metode Uji 

15-11-2023 04/00 

9. LU-PSD 7.4 Penanganan Contoh/Sampel Uji 08-11-2024 04/01 

10. LU/UP PSD 7.5 Rekaman Teknis  14-11-2023 04/00 

11. LU-PSD 7.6 
Ketidakpastian Pengukuran 
Kualitatif 

10-12-2024 04/01 

12. LU-PSD 7.7 
Pemastian Keabsahan Hasil 
Pengujian 

15-11-2023 04/00 

13. LU-PSD 7.8 Pelaporan Hasil Pengujian 15-11-2023 04/00 

14. LU/UP-PSD 7.9 
Pengaduan Pelanggan 
(Pengirim Contoh/Sampel dan 
Peserta PUP PUSLAB BNN) 

16-12-2024 04/02 

15. LU/UP-PSD 7.10 
Pengendalian Pekerjaan yang 
Tidak Sesuai di Pengujian dan 
Penyelenggara Uji Profisiensi 

18-12-2024 04/01 

16. LU/UP PSD 7.11 
Pengendalian Data dan 
Manajemen Informasi 

31-07-2024 04/01 

17. LU/UP PSD 8.3 Pengendalian Dokumen 07-10-2024 04/02 

BADAN NARKOTIKA NASIONAL 

PUSAT LABORATORIUM NARKOTIKA  

Jalan HR. Edi Sukma Km. 21, Desa Wates Jaya, Kecamatan Cigombong, 

Kabupaten Bogor, Jawa Barat-16110 

 

 

 
 

      √      PROSEDUR MUTU 

 

                 INSTRUKSI KERJA 

 

                 DOKUMEN PENUNJANG 

 

                FORMULIR 

 

         PANDUAN MUTU 
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18. LU/UP PSD 8.4 Pengendalian Rekaman 07-10-2024 04/01 dan Pemberkasan 
HPL 

10. Bagian Riset 
19. LU/UP PSD 8.5 

Identifikasi dan Penanganan 
Risiko 

07-10-2024 04/01 

20. LU/UP PSD 8.6 Umpan Balik Pelanggan 21-02-2024 04/01 

21. LU/UP PSD 8.7 Tindakan Korektif 16-11-2023 04/00 

22. LU/UP PSD 8.8 Audit Internal 17-12-2024 04/02 

23. LU/UP PSD 8.9 Kaji Ulang Manajemen 29-02-2024 04/01 

24. LU-PSD 9.1 
Keselamatan Kerja di Pusat 
Laboratorium Narkotika BNN 

16-11-2023 04/00 

25. LU-PSD 9.2 
Peraturan Disiplin dan Kode Etik 
Personil 

16-11-2023 04/00 

26. LU-PSD 9.3 
Pelaksanaan Riset dan 
Pengembangan Metode Uji 

16-11-2023 04/00 

27. LU-PSD 9.4 

Permintaan dan Pelaporan 
Penyisihan Contoh/Sampel 
untuk Kepentingan Mutu dan 
Riset 

16-11-2023 04/00 

28. LU-PSD 9.5 
Penanganan Contoh/Sampel 
Profiling Narkotika 

16-11-2023 04/00 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Hal 5 dari 24  Pusat Laboratorium Narkotika BNN/LU UP-DP 13/ED04/Rev00/209062026 
 

 

 

    

DAFTAR INDUK DOKUMEN 

 

 

 

 

 

No Nama Dokumen No. Dokumen 
Edisi/Revisi  

Distribusi Tanggal Ke 

1 Pemeriksaan Sampel Penerimaan 
Negara Bukan Pajak (PNBP) 

LU-IKM 01 12-05-2026 03/05 Penata Laboratorium 
Narkotika Ahli Madya 
bagian Mutu (MASTER) 

 
Salinan di distribusikan 
secara terkendali kepada: 
 
1. Kepala Sub Bagian 

Tata Usaha  
2. Penata Laboratorium 

Narkotika Ahli Madya/ 
Ketua Tim II 
(Pengujian 
Laboratorium) 

3. Penata Laboratorium 
Narkotika Ahli Madya/ 
Ketua Tim I 
(Pembinaan Layanan 
Laboratorium) 

4. Penata Laboratorium 
Narkotika Ahli Madya/ 
Ketua Tim IV (Riset 
Laboratorium) 

5. Bagian Penerimaan 
dan Pengembalian 

6. Bagian Penimbangan 
7. Bagian Analisa 
8. Bagian Pembuatan 

dan Pemberkasan HPL 
9. Bagian Riset 

3 
Persyaratan Penerimaan 
Contoh/Sampel Profiling 
Narkotika* 

LU-IKM 01.1 04-03-2025 03/00  

4 Pedoman Penomoran  LU/UP-IKM 02 04-05-2026 04/00  

5 Pengisian Aplikasi SiL-N LU-IKM 03 04-05-2026 03/05  

6 Verifikasi Timbangan LU/UP-IKM 04 04-05-2026 04/00  

7 Pemusnahan Rekaman LU/UP-IKM 05  04-05-2026 04/00  

BADAN NARKOTIKA NASIONAL 

PUSAT LABORATORIUM NARKOTIKA  

Jalan HR. Edi Sukma Km. 21, Desa Wates Jaya, Kecamatan Cigombong, 

Kabupaten Bogor, Jawa Barat-16110 

 

 

 

 

               PROSEDUR MUTU 

 

       √       INSTRUKSI KERJA 

 

                 DOKUMEN PENUNJANG 

 

                FORMULIR 

 

          PANDUAN MUTU 
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8 Pengecekan Rapid Tes Baru LU-IKM 06 04-05-2026 03/04  

9 Pengujian Kuantitatif Sampel 
Mengandung Narkotika* 

LU-IKM 07 04-05-2026 03/04  

10 Jaminan Mutu Larutan Ekstraksi 
dan Pereaksi Uji Pendahuluan 

LU-IKM 08 04-05-2026 03/05  

11 Uji Stabilitas Standar Kerja dan 
Sampel Hasil Ekstraksi 

LU-IKM 09 04-05-2026 03/05  

12 Kaji Ulang Dokumen LU/UP-IKM 10 05-05-2026 04/00  

13 Verifikasi Pipet Otomatis dan 
Tetap (Fix) 

LU-IKM 11 05-05-2026 03/04  

14 Verifikasi Dispensing Pippette 
Varispenser® dan Varispenser® 
Plus 

LU-IKM 12 05-05-2026 03/04  

15 
Penyiapan Larutan Ekstraksi 

LU-IKM 13 05-05-2026 03/00  

16 Evaluasi Hasil Kalibrasi Peralatan 
dan Instrumentasi  

LU-IKM 14 05-05-2026 03/03  

17 Validasi Metode Tes Warna Untuk 
Identifikasi Metafetamina Dalam 
Bentuk Kristal, Serbuk Tablet, 
Pecahan Tablet dan Tablet 

LU-IKM 16.1 05-05-2026 03/02  

18 Validasi Metode Rapid Test untuk 
Identifikasi Metamfetamina dalam 
Urin 

LU-IKM 16.2 05-05-2026 03/03  

19 Validasi Metode FTIR untuk 
Identifikasi Metamfetamina dalam 
Bentuk Kristal Dan Serbuk 

LU-IKM 16.3 05-05-2026 03/01  

20 Validasi Metode GC-MS untuk 
Identifikasi Metamfetamina dalam 
Serbuk Tablet, Pecahan Tablet, 
dan Tablet  

LU-IKM 16.4 22-05-2026 03/03  

21 Validasi Metode GC-MS untuk 
Identifikasi Metamfetamina dalam 
Urin 

LU-IKM 16.5 22-05-2026 03/03  

22 Validasi Metode GC-MS untuk 
Identifikasi Kristal Metamfetamina 

LU-IKM 16.6 22-05-2026 03/02  

23 Validasi Metode Tes Warna untuk 
Identifikasi MDMA dalam Bentuk 
Serbuk Tablet, Pecahan Tablet, 
dan Tablet 

LU-IKM 16.7 22-05-2026 03/02  

24 Validasi Metode Rapid Test untuk 
Identifikasi MDMA dalam Urin 

LU-IKM 16.8 22-05-2026 03/02  

25 Validasi Metode GC-MS untuk 
Identifikasi MDMA dalam Serbuk 
Tablet, Pecahan Tablet dan Tablet 

LU-IKM 16.9 22-05-2026 03/02  

26 Validasi Metode GC-MS untuk 
Identifikasi MDMA dalam Urin 

LU-IKM 16.10 22-05-2026 03/02  

27 Validasi Metode HPLC untuk 
Identifikasi Kristal Metamfetamina 

LU-IKM 16.11  22-05-2026 03/02  

28 

Validasi Metode GC-MS untuk 
Identifikasi 11-nor-carboxy-delta 9 
tetrahydrocannabinol (THC-
COOH) dalam urin preparasi 
SPE* 

LU-IKM 16.13 22-05-2026 03/02  

29 

Validasi Metode GCMS untuk 
Identifikasi Metamfetamina dalam 
Alat Hisap, Pipa Kaca, Plastik 
Bekas Pakai, dan Aluminium Foil 

LU-IKM 16.14 22-05-2026 03/01  
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30 

Validasi Metode Rapid Test untuk 
Identifikasi Metamfetamina dalam 
Alat Hisap, Pipa Kaca, Alumunium 
Foil dan Plastik Bekas Pakai 

LU-IKM 16.15 22-05-2026 03/01  

31 Metode Instrumentasi GC-MS 
LU-IKM 17 09-03-2023 03/00  

32 Metode Instrumentasi HPLC 
LU-IKM 19 22-05-2026 03/02  

33 Metode Instrumentasi GC-FID* 
LU-IKM 20 23-02-2024 03/01  

34 Pembuatan dan Cek Antara 
Larutan Standar Kerja 

LU-IKM 21  10-10-2025 03/04  

35 

Identifikasi 
Ganja/Tetrahydrocannabinol 
dalam Sampel Bahan/Daun, 
Batang, Biji, Akar, dan Bunga* 

LU-IKR 01 06-05-2026 03/05 Penata Laboratorium 
Narkotika Ahli Madya 
bagian Mutu (MASTER) 

 
Salinan di distribusikan 
secara terkendali kepada: 
 
1. Penata Laboratorium 

Narkotika Ahli Madya/ 
Ketua Tim II 
(Pengujian 
Laboratorium)-Salinan 
2 

2. Penata Laboratorium 
Narkotika Ahli Madya/ 
Ketua Tim IV (Riset 
Laboratorium)-Salinan 
4 

3. Bagian Penimbangan-
Salinan 7 

4. Bagian Riset-Salinan 9 

36 Pembuatan Reagen  LU-IKR 02 06-05-2026 03/07  

37 
Identifikasi Metamfetamina dalam 
Sampel Kristal, Serbuk, Tablet, 
dan Pecahan Tablet,  

LU-IKR 04 22-05-2026 03/08  

38 

Identifikasi Metamfetamina dalam 
Sampel Kristal, Serbuk, Tablet, 
dan Pecahan Tablet 
Menggunakan FTIR 

LU-IKR 04.1 22-05-2026 03/00  

39 

Identifikasi Metamfetamina dalam 
Sampel Kristal, Serbuk, Tablet, 
dan Pecahan Tablet 
Menggunakan RAMAN 

LU-IKR 04.2 22-05-2026 03/00  

40 

Identifikasi Metamfetamina dalam 
Sampel Alat Hisap, Pipa Kaca, 
Alumunium Foil, dan Plastik 
Bekas Pakai 

LU-IKR 05 22-05-2026 03/06  

41 Identifikasi Cannabidiol dalam 
Sampel Permen  

LU-IKR 06 22-05-2026 03/01  

42 
Identifikasi MDMA dalam Sampel 
Serbuk, Tablet, dan Pecahan 
Tablet  

LU-IKR 08 22-05-2026 03/06  

43 
.ED03.REV00 Analisis Kuantitatif 
Ganja Dalam Bahan Daun, 
Batang dan Biji 

LU-IKR 09 22-05-2026 03/00  

44 Proses Penetapan Hasil Uji 
Metamfetamina 

LU-IKR 10  22-05-2026 03/04  

45 Proses Penetapan Hasil Uji 
MDMA 

LU-IKR 11 31-05-2023 03/03  
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46 Identifikasi Heroina dalam Sampel 
Serbuk dan Alat Suntik* 

LU-IKR 12 23-02-2024 03/04  

47 Identifikasi Kanabinoid sintetik* LU-IKR 13 31-05-2023 03/03  

48 

Penanganan Wadah Bekas dan 
Bahan Residu Padatan/Raw 
Material serta Bahan 
Kimia/Residu Bekas Pengujian 
dan Riset* 

LU-IKR 14 31-05-2023 03/03  

49 Karakterisasi/Profiling 
Metamfetamina* 

LU-IKR 16 31-05-2023 01/01  

50 Identifikasi Mytragynine* LU-IKR 17.1 31-05-2023 03/00  

51 

Analisis Kuantitatif 7-
Hidroksimitraginin dan Mitraginin 
dalam Serbuk Kratom (Mitragyna 
speciosa)* 

LU-IKR 17.2 31-05-2023 03/00  

52 
Identifikasi Carisoprodol dalam 
Sampel Serbuk Tablet, Pecahan 
Tablet, dan Tablet* 

LU-IKR 19 23-02-2024 03/01  

53 Identifikasi Cairan Vape Propilen 
Glycol Base* 

LU-IKR 20 31-05-2023 03/00  

54 Identifikasi Cairan Vape Oil Base* LU-IKR 21 31-05-2023 03/00  

55 Identifikasi Cathinone dan Cathine 
dari Daun Khat* 

LU-IKR 22 31-05-2023 03/00  

56 

Identifikasi 4-Methylethcathinone 
(4-MEC) dalam sampel  Kristal, 
Tablet, Pecahan Tablet, Serbuk 
Tablet, dan Cairan* 

LU-IKR 23 23-02-2024 03/02  

57 

Identifikasi 4-Fluoro-
phenylpiperazine dalam Sampel 
Serbuk Tablet, Pecahan Tablet 
dan Tablet* 

LU-IKR 24 23-02-2024 03/01  

58 Identifikasi Metamfetamina dalam 
Sampel Urin 

LU-IKS 01.1 

25-05-2026 03/03 Penata Laboratorium 
Narkotika Ahli Madya 
bagian Mutu (MASTER) 

 
Salinan di distribusikan 
secara terkendali kepada: 
 
1. Penata Laboratorium 

Narkotika Ahli Madya/ 
Ketua Tim II 
(Pengujian 
Laboratorium)-Salinan 
2 

2. Penata Laboratorium 
Narkotika Ahli Madya/ 
Ketua Tim IV (Riset 
Laboratorium)-Salinan 
4 

3. Bagian Penimbangan-
Salinan 7 

4. Bagian Riset-Salinan 9 

59 Identifikasi Metamfetamina dalam 
Sampel Rambut* 

LU-IKS 01.2 
29-05-2026 03/01  

60 Identifikasi Metamfetamina dalam 
Sampel Darah* 

LU-IKS 01.3 
29-05-2026 03/02  

61 Identifikasi MDMA dalam Sampel 
Urin  

LU-IKS 02.1 
29-05-2026 03/03  

62 Identifikasi MDMA dalam Sampel 
Rambut* 

LU-IKS 02.2 
29-05-2026 03/02  
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63 Identifikasi MDMA dalam Sampel 
Darah* 

LU-IKS 02.3 
05-06-2026 03/02  

64 Identifikasi 11-Nor-9-carboxy-delta 
9 THC (THC-COOH) dalam urin* 

LU-IKS 03 
05-06-2026 03/04  

65 Identifikasi Morfina dalam Sampel 
Urin* 

LU-IKS 04 
05-06-2026 03/04  

66 
Proses Penetapan Hasil Uji 
Metamfetamina dalam Sampel 
Urin, Darah dan Rambut 

LU-IKS 05 
05-06-2026 03/04  

67 
Proses Penetapan Hasil Uji 
MDMA dalam Sampel Urin, 
Darah, dan Rambut 

LU-IKS 06 05-06-2026 03/04 
 

68 
Penanganan Sisa Sampel 
Spesimen (Urin, Darah, dan 
Rambut) 

LU-IKS 07 
05-06-2026 03/04  

69 Identifikasi XLR 11 dalam Urin* LU-IKS 08 15-06-2023 03/03  

70 Identifikasi LSD dalam Urin* LU-IKS 09 23-02-2024 03/04  

71 
Identifikasi FUB-AMB, AB-
FUBINACA dan 5F-ADB dalam 
Urin* 

LU-IKS 16 
16-06-2023 03/03  

72 Identifikasi 5F-AKB48 dalam Urin* LU-IKS 17 16-06-2023 03/03  

73 

Prosedur Pengoperasian Gas 
Chromatography-Mass 
Spectrometer       (GC-MS) 
Shimadzu QP 2010 PLUS* 

LU-IKA 01.1 13-01-2023 03/03 Penata Laboratorium 
Narkotika Ahli Madya 
bagian Mutu (MASTER) 

 
Salinan di distribusikan 
secara terkendali kepada: 
 
1. Penata Laboratorium 

Narkotika Ahli Madya/ 
Ketua Tim II 
(Pengujian 
Laboratorium)-Salinan 
2 

2. Penata Laboratorium 
Narkotika Ahli Madya/ 
Ketua Tim IV (Riset 
Laboratorium)-Salinan 
4 

3. Bagian Penimbangan-
Salinan 6 

4. Bagian Penimbangan-
Salinan 7 

5. Bagian Riset-Salinan 9 

74 

Prosedur Pengoperasian Gas 
Chromatography-Mass 
Spectrometer       (GC-MS) 
Shimadzu QP 2010 Ultra 

LU-IKA 01.2 13-01-2023 03/03  

75 

Prosedur Pengoperasian Gas 
Chromatography-Mass 
Spectrometer       (GC-MS) Agilent 
7890 A* 

LU-IKA 01.3 13-01-2023 03/03  

76 

Prosedur Pengoperasian Gas 
Chromatography-Mass 
Spectrometer (GC-MS) Shimadzu 
QP 2020Nx-2030Nexis 

LU-IKA 01.5 23-07-2021 03/01  

77 

Prosedur Pengoperasian Gas 
Chromatography-Mass 
Spectrometer (GC-MS) Agilent 
7890 B 1-6 

LU-IKA 01.6 13-01-2023 03/03  
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79 
Prosedur Pengoperasian High 
Performance Liquid 
Chromatography (HPLC) 

LU-IKA 02 28-07-2021 03/02  

80 
Prosedur Pengoperasian 
Timbangan OHAUS 
ADVENTURER PRO AV 8101 

LU-IKA 03.1 30-07-2021 03/02  

81 Prosedur Pengoperasian 
Timbangan SHIMADZU AY 220* 

LU-IKA 03.2 30-07-2021 03/02  

83 
Prosedur Pengoperasian 
Timbangan OHAUS 
ADVENTURER AR 2140* 

LU-IKA 03.3 30-07-2021 03/02  

84 Prosedur Pengoperasian 
Timbangan AND GR 200* 

LU-IKA 03.4 30-07-2021 03/02  

85 
Prosedur Pengoperasian 
Timbangan Microbalance 
SARTORIUS 

LU-IKA 03.5 30-07-2021 03/02  

86 Prosedur Pengoperasian 
Timbangan OHAUS PA 224 

LU-IKA 03.6 30-09-2021 03/01  

87 
Prosedur Pengoperasian 
Timbangan Microbalance 
SARTORIUS MSA6.6S-000-DM 

LU-IKA 03.7 30-09-2021 03/01  

88 Prosedur Pengoperasian 
Timbangan OHAUS PA 214 

LU-IKA 03.8 30-09-2021 03/01  

89 Prosedur Pengoperasian 
Timbangan MEDLINE MD 8104* 

LU-IKA 03.9 30-09-2021 03/01  

90 Prosedur Pengoperasian 
timbangan ohaus Scout 

LU-IKA 03.10 30-09-2021 03/01  

91 
Prosedur Pengoperasian 
REVELERIS X2 FLASH 
CHROMATOGRAPHY* 

LU-IKA 04 30-07-2021 03/02  

92 Prosedur Pengoperasian FREE 
STYLE* 

LU-IKA 05 30-07-2021 03/02  

93 Prosedur Pengoperasian OVEN 
MEMMERT* 

LU-IKA 06 30-07-2021 03/02  

94 Prosedur Pengoperasian Shaker 
STARFLEX* 

LU-IKA 07.1 30-07-2021 03/02  

95 Prosedur Pengoperasian Shaker 
DLAB* 

LU-IKA 07.2 13-10-2021 03/01  

96 
Prosedur Pengoperasian 
SENTRIFUGA SPECTRAFUGE 
6C 

LU-IKA 08.1 30-07-2021 03/02  

97 
Prosedur Pengoperasian 
SENTRIFUGA LEGEND MARCH 
1.6 CENTRIFUGE 

LU-IKA 08.2 30-07-2021 03/02  

98 Prosedur Pengoperasian 
SENTRIFUGA HETTICH 

LU-IKA 08.3 01-10-2021 03/01  

99 
Prosedur Pengoperasian 
SENTRIFUGA CRYSTE Varispin 
4 

LU-IKA 08.4 01-10-2021 03/01  

100 
Prosedur Pengoperasian 
Ultrasonic Elma Transsonic Digital 
S 

LU-IKA 09.1 30-07-2021 03/02  

101 Prosedur Pengoperasian 
Ultrasonic Elma S 40 H Elmasonic 

LU-IKA 09.2  30-07-2021 03/02  

102 Prosedur Pengoperasian 
Ultrasonic Elmasonic P 

LU-IKA 09.3 15-10-2021 03/01  

103 Prosedur Pengoperasian 
Ultrasonic bipMED 

LU-IKA 09.4 15-10-2021 03/01  
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104 Prosedur Pengoperasian Hotplate 
dan Stirrer* 

LU-IKA 10 03-08-2021 03/02  

105 Prosedur Pengoperasian Lemari 
Asam 

LU-IKA 11.1 03-08-2021 03/02  

106 Prosedur Pengoperasian Lemari 
Asam bipMED 

LU-IKA 11.2 15-10-2021 03/01  

107 
Prosedur Pengoperasian 
Pengukur Temperature dan 
Humidity 

LU-IKA 12 03-08-2021 03/02  

108 
Prosedur Pengoperasian Lemari 
Pendingin Express Cool GR-
313SVF 

LU-IKA 13.1 03-08-2021 03/02  

109 Prosedur Pengoperasian Lemari 
Pendingin NUAIRE 

LU-IKA 13.2 15-10-2021 03/01  

110 Prosedur Pengoperasian TLC 
Scanner CAMAG* 

LU-IKA 14 03-08-2021 03/02  

111 
Prosedur Pengoperasian 
Makroskopis Carl Zeiss 
Axiovision* 

LU-IKA 15 03-08-2021 03/02  

112 
Prosedur Pengoperasian Fourier 
Transform Infra Red (FTIR) 
TruDefender* 

LU-IKA 16 05-08-2021 03/02  

113 Prosedur Pengoperasian Raman 
First Defender* 

LU-IKA 17 05-08-2021 03/02  

114 Prosedur Pengoperasian 
Mikroskop Carton* 

LU-IKA 18.1 05-08-2021 03/02  

115 Prosedur Pengoperasian 
mikroskop Meiji Techno* 

LU-IKA 18.2 01-10-2021 03/00  

116 Prosedur Pemeliharaan 
Instrumen* 

LU-IKA 20 05-08-2021 03/02  

117 Prosedur Pengoperasian Vortex 
Corning LSE 6776* 

LU-IKA 21.1 23-09-2021 03/01  

118 Prosedur Pengoperasian Vortex 
Stuart* 

LU-IKA 21.2 23-09-2021 03/01  

119 
Prosedur Pengoperasian Lemari 
Penyimpanan Reagen (Chemical 
Storage) 

LU-IKA 22 23-09-2021 03/01  

120 Prosedur Pengoperasian pH 
Meter Trans instrument BP 3001* 

LU-IKA 23 14-03-2023 03/02  

121 
Prosedur Pengoperasian Liquid 
Chromatography-Photo Diade 
Array (LC-PDA) 

LU-IKA 24 07-10-2025 03/02  

122 
Prosedur Pengoperasian Liquid 
Chromatography-Mass 
Chromatography (LC-MS)* 

LU-IKA 25 29-09-2021 03/01  

123 
Prosedur Pengoperasian High 
Resolution-Mass Chromatography 
(HR-MS)* 

LU-IKA 26 29-09-2021 03/01  

124 Prosedur Pengoperasian Water 
Purifyer* 

LU-IKA 27 29-09-2021 03/01  

125 Prosedur Pengoperasian 
Conductivity Eurech Con 450* 

LU-IKA 28 05-08-2021 03/00  

126 Prosedur Pengoperasian Water 
Waste Treatment Plant* 

LU-IKA 29 31-08-2021 03/00  

127 Prosedur Pengoperasian GC-
IRMS* 

LU-IKA 30 10-03-2022 01/00  

128 Prosedur Pengoperasian GC-FID* LU-IKA 31 01-02-2021 03/00  
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129 Prosedur Pengoperasian Stuart
®
 

Melting Point SMP10* 
LU-IKA 32 31-05-2023 03/00  
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DAFTAR INDUK DOKUMEN 

 

 

 

 

 

No No Dokumen Nama Dokumen 
Edisi/Revisi 

 

Distribusi 
Tanggal Ke 

1 LU/PNBP-FRM 01 Formulir Pendaftaran Layanan 

PNBP-Form A 

14-06-2024 01/03 Penata Laboratorium 
Narkotika Ahli Madya 
bagian Mutu (MASTER) 

 
Salinan di distribusikan 
secara terkendali 
kepada: 
 
1. Kepala Sub Bagian 

Tata Usaha  
2. Ketua Tim II 

Pengujian 
Laboratorium 

3. Ketua Tim I 
Pembinaan 
Layanan 
Laboratorium 

4. Bagian Penerimaan 
dan Pengembalian 

5. Bagian 
Penimbangan 

6. Bagian Analisa 
7. Bagian Pembuatan 

dan Pemberkasan 
HPL 

8. Pemberkasan dan 
Penyegelan 

9. Ketua Tim IV Riset 
Laboratorium 

 

2 LU/PNBP-FRM 02 Formulir Permohonan Layanan 

PNBP Pusat Laboratorium Narkotika 

BNN_Form B 

04-10-2024 01/03 

3 LU/PNBP-FRM 03 Surat Pernyataan Bersedia 

Mematuhi Peraturan di Pusat 

Laboratorium Narkotika BNN_Form 

C 

14-06-2024 01/01 

4 LU/PNBP-FRM 04 Formulir Pemberitahuan 

Pelaksanaan Layanan PNBP di 

Pusat Laboratorium Narkotika 

BNN_Form E 

14-06-2024 01/01 

5 LU/PNBP-FRM 05 Hasil Pemeriksaan Laboratoris Uji 

Kualitatif Laboratorium_Non 

Projustisia_Form F 

24-06-2024 01/04 

6 LU/PNBP-FRM 06 Sertifikat Untuk Penyelenggaraan 

PPKULN_Form I 

14-06-2024 01/01 

7 LU/PNBP-FRM 07 Surat Keterangan Hasil Analisis 

Sampel Penggunaan Instrumen 

Analisa_Form J 

14-06-2024 01/02 

8 LU/PNBP-FRM 08 Laporan Harian PPKULN_Form L 14-06-2024 01/01 

9 LU/PNBP-FRM 

08a 

Daftar Hadir PPKULN_Form S 14-06-2024 01/01 

10 LU/PNBP-FRM 09 Kuesioner Penyusunan Indeks 

Kepuasan Masyarakat (Kinerja 

Pelayanan Publik) untuk Uji Kualitatif 

07-10-2024 01/03 

11 LU/UP-FRM 07 Pengendalian Pekerjaan Tdak 

Sesuai (Tindakan Korektif) 

04-07-2023 03/07 

BADAN NARKOTIKA NASIONAL 

PUSAT LABORATORIUM NARKOTIKA  

Jalan HR. Edi Sukma Km. 21, Desa Wates Jaya, Kecamatan Cigombong, 

Kabupaten Bogor, Jawa Barat-16110 

 

 

 

 
 

               PROSEDUR MUTU 

 

       √       INSTRUKSI KERJA 

 

                 DOKUMEN PENUNJANG 

 

                FORMULIR 

 

          PANDUAN MUTU 
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12 LU/UP-FRM 15 Formulir Pengendalian Ruangan 

Laboratorium 

17-11-2023 03/04 

13 LU/UP-FRM 23 Verifikasi Tindakan Korektif 04-07-2023 03/04 

14 LU/UP-FRM 23a Lembar Temuan Ketidaksesuaian 16-11-2022 03/02 

15 LU/UP-FRM 23b Laporan Akhir Audit Internal 04-07-2023 03/03 

16 LU/UP-FRM 27 Laporan Ringkas Hasil Kaji Ulang 

Manajemen 

11-12-2023 03/03 

17 LU/UP-FRM 28 Kaji Ulang Dokumen 16-01-2023 03/02 

18 LU/UP-FRM 29 Formulir Evaluasi Pelatihan 22-02-2024 03/09 

19 LU/UP-FRM 31 Surat Pernyataan Menjaga 

Kerahasiaan Informasi 

13-11-2023 03/05 

20 LU/UP-FRM 31a Pakta Integritas 22-12-2023 01/01 

21 LU/UP-FRM 32 Formulir Saran dan Pengaduan 13-06-2024 03/03 

22 LU/UP-FRM 32a Formulir Alur Penanganan 

Pengaduan 

19-01-2023 03/01 

23 LU/UP-FRM 33 Pengecekan Unjuk Kerja Alat 

Timbang 

24-01-2023 03/02 

24 LU/UP-FRM 35 Program Audit Internal 06-01-2025 03/03 

25 LU/UP-FRM 38 Formulir 

Pembuatan/Perubahan/Penghapusa

n dan SosialisasiDokumen 

21-02-2024 03/04 

 

26 LU/UP-FRM 53 Daftar Riwayat hidup 04-08-2025 03/03 

27 LU/UP-FRM 59 Formulir Profil dan Peta Resiko  03-03-2025 03/04 

28 LU/UP-FRM 62 Formulir Survei Kerja Auditor 04-07-2023 03/02 

29 LU-FRM 01 Berita Acara Pembukaan Segel 

Contoh/Sampel Barang Bukti 

20-11-2024 03/04 

30 LU-FRM 02a Permohonan Pemeriksaan 

Sementara_Form Q 

30-12-2022 03/02 

31 LU-FRM 02b Cetak Pendaftaran 03-01-2023 03/04 

32 LU-FRM 02c Bukti Penerimaan sampel dan 

Pengambilan Hasil Laboratoris dan 

sampel 

03-01-2023 03/01 

33 LU-FRM 03 Berita Acara Pemusnahan Rekaman 04-02-2021 03/02 

34 LU-FRM 04 Surat Permintaan dan Pengeluaran 

Barang 

02-12-2024 03/05 

35 LU-FRM 05 Formulir Penunjukan 21-11-2022 03/03 

36 LU-FRM 05a Formulir Kesediaan 03-01-2023 03/02 

37 LU-FRM 06 Formulir Cek Antara Larutan 

Standar Kerja Menggunakan GC-

MS) 

03-01-2023 03/06 

38 LU-FRM 06a Formulir Control Chart Suhu dan 

Kelembaban 

07-07-2023 03/00 
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39 LU-FRM 06b Formulir Deviasi Kontrol Positif 08-11-2024 01/00 

40 LU-FRM 08 Daftar Identifikasi Rekaman Teknis 21-11-2022 03/02 

41 LU-FRM 08a Kodefikasi Dokumen Teknis  17-09-2019 03/02 

42 LU-FRM 09 Formulir Penimbangan, Pengukuran, 

dan Pengambilan Contoh/Sampel 

12-12-2024 03/02 

43 LU-FRM 09a Formulir Penimbangan Sampel 03-02-2020 03/00 

44 LU-FRM 10 Form Pengujian Contoh/Sampel  12-12-2024 03/04 

45 LU-FRM 11 Formulir Profiling Tablet 03-01-2023 03/02 

46 LU-FRM 12 Label Barang Bukti 04-11-2022 03/01 

47 LU-FRM 13 Formulir Notulensi Rapat Staf 28-11-2022 03/02 

48 LU-FRM 14 Daftar Hadir 25-11-2022 03/02 

49 LU-FRM 15a Formulir Pengendalian Suhu Lemari 

Pendingin 

12-12-2022 03/04 

50 LU-FRM 16 Form Penyeliaan Staf/Personel 03-01-2023 03/03 

51 LU-FRM 17 Form Maintenance dan Cek 

Performa Instrumentasi 

LCMS/HRMS 

03-01-2023 03/02 

52 LU-FRM 17a Formulir Pengecekan Instrumen 03-01-2023 03/02 

53 LU-FRM 17b Formulir Kalibrasi Instrumen 03-01-2023 03/03 

54 LU-FRM 17c Formulir Instlalasi Pemindahan 

Instrumen 

03-01-2023 03/04 

55 LU-FRM 17e Formulir Pengecekan dan 

Pergantian Gas 

16-01-2023 03/03 

56 LU-FRM 17f Formulir Perawatan AC 21-12-2021 03/00 

57 LU-FRM 18 Formulir Verifikasi Dispensing Pipet / 

Pipet Otomatis 

03-01-2023 03/02 

58 LU-FRM 19 Label LarutanPengekstrak 14-12-2022 03/01 

59 LU-FRM 19a Label Padatan Pengekstrak 13-12-2022 03/01 

60 LU-FRM 20 Formulir Analisis Gas 

Chromatography-Mass 

Spectrometer (GC-MS)  

23-12-2022 03/02 

61 LU-FRM 20a Formulir Analisis HPLC/LC-MS 04-01-2023 03/01 

62 LU-FRM 21 Hasil Pemeriksaan Laboratorium 

(Cetak Penyidik) 

28-10-2024 03/06 

63 LU-FRM 21b Laporan Hasil Pemeriksaan 

Laboratorium 

16-01-2023 03/02 

64 LU-FRM 22 Daftar Periksa Audit Internal 16-01-2023 03/03 

65 LU-FRM 24 Form Penilaian Staf/Personel Baru 16-01-2023 03/03 

66 LU-FRM 25 Formulir Conductivity 16-01-2023 03/01 

67 LU-FRM 26 Kelengkapan Berkas Permintaan 

Pemeriksaan dan Kesesuaian 

Contoh/Sampel 

20-11-2024 03/03 
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68 LU-FRM 30 Formulir Uji Banding/Uji Profisiensi 19-01-2023 03/03 

69 LU-FRM 30a Simpulan Hasil Uji Banding/Uji 

Profisiensi 

19-01-2023 03/03 

70 LU-FRM 30b Laporan Hasil Uji Banding/ Uji 

Profisiensi 

19-01-2023 03/02 

71 LU-FRM 34 Formulir Penyeliaan Supervisor 24-01-2023 03/03 

72 LU-FRM 36a Pengecekan Unjuk Kerja HPLC 24-01-2023 03/02 

73 LU-FRM 36b Form Cek Performa Oven GCMS 07-10-2024 03/04 

74 LU-FRM 37 Formulir Keluar Masuk Brankas 24-01-2023 03/02 

75 LU-FRM 38a Formulir Sosialisasi (*Non 

Dokumen) 

24-01-2023 03/02 

76 LU-FRM 38b Sosialisasi Gratifikasi Pusat 

Laboratorium Narkotika BNN 

03-01-2023 03/01 

77 LU-FRM 39 Formulir Penggunaan Bahan Acuan 

Bersertifikat dan Standar Kerja 

(Baku Pembanding) 

24-01-2023 03/04 

 

78 LU-FRM 39a Serah Terima Penggunaan Bahan 

Acuan Bersertifikat dan Standar 

Kerja (Baku Pembanding) 

03-01-2025 03/03 

 

79 LU-FRM 39b Formulir Permintaan Pengadaan 

Bahan Acuan Bersertifikat dan 

Standar Kerja (Baku Pembanding) 

11-12-2024 03/02 

80 LU-FRM 39c Rekapitulasi Laporan Narkotika/ 

Psikotropika/Prekursor/Lainnya 

03-01-2023 03/00 

81 LU-FRM 40 Formulir Permintaan Akses Ke SiL-N  24-01-2023 01/01 

82 LU-FRM 41 Formulir Kodefikasi Bahan Kimia  23-05-2019 03/01 

83 LU-FRM 42 Formulir Evaluasi Hasil Kalibrasi 

Peralatan 

24-01-2023 03/01 

84 LU-FRM 43 Label Pembuatan Bahan Kimia 24-01-2023 03/03 

85 LU-FRM 43a Label Standar Kerja 12-06-2020 03/02 

86 LU-FRM 43b Form Pembuatan dan Serah Terima 

Standar Kerja 

12-12-2022 03/03 

87 LU-FRM 43c Label Penimbanagn Baku 

Pembanding 

16-02-2023 03/00 

88 LU-FRM 44 Kartu Barang Sediaan 17-11-2022 03/02 

89 LU-FRM 45 Form Pengaduan Internal 07-12-2022 03/03 

90 LU-FRM 46 Lembar Tanda Terima 24-01-2023 03/03 

91 LU-FRM 47 Formulir Pengukuran pH 24-01-2023 03/01 

92 LU-FRM 48 

 

Form Permintaan Penimbangan, 

Pengukuran Dan Pengambilan 

Contoh/Sampel dan Pengujian 

Ulang 

24-01-2023 03/02 

93 LU-FRM 49 Rekap Data Urin Masuk – Musnah 24-01-2023 03/01 
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94 LU-FRM 50 Evaluasi Suplier 21-11-2022 03/02 

95 LU-FRM 51 

 

Formulir Kriteria Penerimaan Hasil 

Kalibrasi Instrumentasi GC-MS 

Shimadzu  

24-01-2023 03/02 

96 LU-FRM 51a 

 

Formulir Kriteria Penerimaan Hasil 

Kalibrasi Instrumentasi GC-MS 

Agilent  

24-01-2023 03/02 

97 LU-FRM 52 

 

Formulir Pembuatan dan Jaminan 

Mutu Pereaksi Uji Pendahuluan  

24-01-2023 03/03 

98 LU-FRM 52a 

 

Formulir Pembuatan dan Jaminan 

Mutu Larutan dan Padatan 

Pengekstrak 

24-01-2023 03/06 

99 LU-FRM 54 Profiling Kristal Narkotika 24-01-2023 03/05 

100 LU-FRM 54a Label Profiling Kristal Narkotika 18-01-2021 03/00 

101 LU-FRM 54b Tahapan Kerja Profiling Kristal 

Narkotika 

19-01-2024 03/02 

102 LU-FRM 54c Formulir Profiling Tablet Narkotika 03-01-2023 03/01 

103 LU-FRM 54d Formulir Pengembalian Hasil  

Profiling/Karakteristik Narkotika 

28-10-2021 03/00 

104 LU-FRM 55 Berita Acara Pemurnian Narkotika  26-12-2023 03/02 

105 LU-FRM 56 Formulir Pengajuan Optimasi 

Metode Penelitian 

03-01-2023 03/01 

106 LU-FRM 57 

 

Tabel Perencanaan dan Realisasi 

Uji Profisiensi / Uji Banding Antar 

Laboratorium International 

Collaborative Exercise (ICE 

PROGRAMME) untuk Satu Siklus 

Akreditasi 

26-01-2023 03/04 

107 LU-FRM 58 Formulir Penerimaan 

Contoh/Sampel dan Pemusnahan 

Residu Sisa Contoh/Sampel Riset 

dan Mutu 

26-01-2023 03/04 

108 LU-FRM 60 Formulir Uji Stabilitas (Single Data) 10-05-2022 03/00 

109 LU-FRM 60a Formulir Uji Stabilitas 

(Berpasangan/Paired) 

10-05-2022 03/00 

110 LU-FRM 60b Formulir Uji Stabilitas (Tidak 

Berpasangan/Independent) 

10-05-2022 03/00 

111 LU-FRM 61 Formulir Mutasi Alat 26-01-2023 03/04 

112 LU-FRM 63 Formulir Pengolahan Waste Water 

Treatment Process (WWTP) 

20-06-2022 03/00 

113 LU-FRM 64 Uji Kuantitatif Dronabinol Dalam 

Tanaman Ganja_Bagian Tanaman 

Ganja 

02-01-2023 03/00 

114 LU-FRM 65 Kartu Stok Reagen 03-01-2023 03/00 

115 LU-FRM 66 Lembar Kerja Kegiatan  06-03-2023 03/00 
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116 LU-FRM 67a Formulir Matriks Kompetensi 

Personel Pusat Laboratorium 

Narkotika Penata Laboratorium 

Narkotika Pertama/Muda/Madya  

01-12-2022 02/00 

117 LU-FRM 67b Formulir Matriks Kompetensi 

Personel Pusat Laboratorium 

Narkotika Asisten Penata 

Laboratorium Narkotika 

Terampil/Mahir/Penyelia 

01-12-2022 02/00 

118 LU-FRM 67c Formulir Matriks Kompetensi 

Personel Pusat Laboratorium 

Narkotika Pengelola Laboratorium 

01-12-2022 02/00 

119 LU-FRM 67d Formulir Matriks Kompetensi 

Personel Pusat Laboratorium 

Narkotika Pengelola Sampel 

Pengujian 

01-12-2022 02/00 

120 LU-FRM 67e Formulir Matriks Kompetensi 

Personel Pusat Laboratorium 

Narkotika Pengelola Penelitian 

01-12-2022 02/00 

121 LU-FRM 67f Formulir Matriks Kompetensi 

Personel Pusat Laboratorium 

Narkotika Pengelola Data 

01-12-2022 02/00 

122 LU-FRM 67g Formulir Matriks Kompetensi 

Personel Pusat Laboratorium 

Narkotika Pengadministrasi Umum 

01-12-2022 02/00 

123 LU-FRM 67h Formulir Matriks Kompetensi 

Personel Pusat Laboratorium 

Narkotika Pengelola Sarana dan 

Prasarana Kantor 

01-12-2022 02/00 

124 LU-FRM 67i Formulir Matriks Kompetensi 

Personel Pusat Laboratorium 

Narkotika Pengelola Keuangan 

01-12-2022 02/00 

125 LU-FRM 67j Formulir Matriks Kompetensi 

Personel Pusat Laboratorium 

Narkotika Analis Pengelola 

Keuangan APBN Ahli Muda 

01-12-2022 02/00 

126 LU-FRM 67k Formulir Matriks Kompetensi 

Personel Pusat Laboratorium 

Narkotika Pranata Keuangan APBN 

Terampil/Mahir 

01-12-2022 02/00 

127 LU-FRM 67l Rekapitulasi Matriks Kompetensi 

Pusat Laboratorium Narkotika BNN 

01-12-2022 02/00 

128 LU-FRM 67m Timeline Rencana Aksi Pelatihan 

Turunan sebagai Tindak Lanjut GAP 

Matriks Kompetensi Personel Pusat 

Laboratorium Narkotika BNN 

01-12-2022 02/00 

129 LU-FRM 68 Format Laporan Validasi 15-12-2024 03/01 

130 LU-FRM 69 Formulir Timeline Tindakan Korektif 07-10-2024 01/00 

131 LU-FRM 70 Estimasi Ketidakpastian Kualitatif 19-11-2024 01/00 
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132 LU/UP-FRM 04 Daftar Periksa Spesifikasi 

Reagen/Barang Habis Pakai 

07-10-2025 04/04  

133 LU/UP-FRM 04a Surat Permintaan dan Pengeluaran 

Barang Persediaan 

02-12-2024 04/00  

134 LU FRM 04b Kartu Stok Reagen dan Consumable 11-11-2025 01/00  

135 LU-FRM 36c Formulir Cek Kondisi Alat HPLC 07-10-2025 03/00  

136 LU-FRM 39d Kartu Stok 30-12-2025 01/00  

137 LU-FRM 54e Laporan Hasil Profiling Narkotika 03-02-2026 03/00  

138 LU-FRM 54f Profiling Ganja 03-02-2026 03/00  

139 LU-FRM 36c Formulir Cek Kondisi Alat HPLC 07-10-2025 03/00  

140 LU/UP-FRM 61 Fomulir Mutasi Alat 08-10-2026 04/00  
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DAFTAR INDUK DOKUMEN 

 

 

 

 

No Nama Dokumen No Dokumen 
Edisi/Revisi  

Distribusi 
Tanggal Ke 

1 Daftar Tugas, 
Kewenangan, dan 
Tanggung Jawab 
Personel 

LU-DP 01 09-03-2026 03/15 Penata Laboratorium Narkotika Ahli Madya 
bagian Mutu (MASTER) 

 
Salinan di distribusikan secara terkendali 
kepada: 

 
1. Kepala Sub Bagian Tata Usaha  
2. Penata Laboratorium Narkotika Ahli Madya/ 

Ketua Tim II (Pengujian Laboratorium  
3. Penata Laboratorium Narkotika Ahli Madya/ 

Ketua Tim I (Pembinaan Layanan 
Laboratorium) 

4. Penata Laboratorium Narkotika Ahli Madya/ 
Ketua Tim IV (Riset Laboratorium) 

5. Bagian Penerimaan dan Pengembalian 
6. Bagian Penimbangan 
7. Bagian Analisa 
8. Bagian Pembuatan dan Pemberkasan Hasil 

Pemeriksaan Laboratorium (HPL) 
9. Bagian Riset 
10. Bagian Sarana dan Prasarana 

2 Daftar Rentang Kriteria 
Keberterimaan Verifikasi 
Alat Timbang 

LU/UP-DP 02 13-05-2026 04/00  

3 Daftar Auditor di Pusat 
Laboratorium Narkotika 
BNN 

LU/UP-DP 03 13-05-2026 04/00  

4 Label Instrumen Tidak 
Terkalibrasi 

LU-DP 04 10-05-2023 03/02  

5 Acuan Silang Antar 

Dokumen 

LU-DP 05 20-08-2025 03/03  

6 Daftar Identifikasi 
Reagen Pengujian 
Lemari : I 

LU/UP-DP 06 
a 

13-05-2026 04/00  

7 Daftar Identifikasi 
Reagen Pengujian 

LU-DP 06b 10-05-2023 03/04 

BADAN NARKOTIKA NASIONAL 

PUSAT LABORATORIUM NARKOTIKA  

Jalan HR. Edi Sukma Km. 21, Desa Wates Jaya, Kecamatan Cigombong, 

Kabupaten Bogor, Jawa Barat-16110 

16110 

 

 

 

 

 
               PROSEDUR MUTU 

 

                 INSTRUKSI KERJA 

 

       √       DOKUMEN PENUNJANG 

 
                FORMULIR 

 
          PANDUAN MUTU 
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Lemari : II  

8 Daftar Identifikasi 
Reagen Pengujian 
Lemari : III 

LU-DP 06c 

 

25-04-2024 03/05 

9 Daftar Identifikasi 
Reagen Pengujian 
Reagen Lemari : IV 

LU-DP 06d 

 

25-04-2024 03/05 

10 Daftar Identifikasi 
Reagen Pengujian 
Lemari : V 

LU-DP 06e 

 

25-04-2024 03/05 

11 Daftar Identifikasi 
Reagen Mutu dan Riset 
Lemari : VI 

LU-DP 06f 

 

25-04-2024 03/05  

12 Daftar Identifikasi 
Reagen Mutu dan Riset 
Lemari : VII 

LU-DP 06g 

 

25-04-2024 03/05 

13 Daftar Identifikasi 
Reagen Mutu dan Riset 
Lemari : VIII 

LU-DP 06h 

 

25-04-2024 03/05 

14 Simbol Bahan 
Berbahaya dan Beracun 
(B3) 

LU-DP 06i 

 

10-05-2023 03/01  

15 Daftar Padatan Standar 
IRMS 

LU-DP 06j 

 

25-04-2024 03/01  

16 Daftar Identifikasi 

Reagen Lemari Stok : I 
LU-DP 06l 10-05-2023 03/00  

17 Daftar Identifikasi 

Reagen Lemari Stok : II 
LU-DP 06m 10-05-2023 03/00  

19 Program Kalibrasi 

Peralatan dan Instrumen 

LU/UP-DP 07 13-05-2026 04/00  
 

20 Daftar Peralatan dan 

Penanggung Jawab 

Peralatan dan 

Instrumen-Lab Lido 

LU/UP-DP 

07a 

13-05-2026 04/00 

20 Daftar Peralatan dan 

Penanggung Jawab 

Peralatan dan Instrumen 

-Lab Badokka Makasar 

LU/UP-DP 

07b 

13-05-2026 04/00 

21 Daftar Peralatan dan 

Penanggung Jawab 

Peralatan dan Instrumen 

-Lab Deli Serdang 

Medan 

LU/UP-DP 

07c 

13-05-2026 04/00 

22 Daftar Peralatan dan 

Penanggung Jawab 

Peralatan dan Instrumen 

-Lab Samarinda 

Kalimantan Timur  

LU/UP-DP 

07d 

13-05-2026 04/00 

23 Daftar Instrumen 

Tervalidasi dan 

Terkalibrasi 

LU/UP-DP 

07e 

13-05-2026 04/00  
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24 Daftar Peralatan dan 

Penanggung Jawab 

Peralatan dan Instrumen 

-Lab Samarinda 

Kalimantan Timur  

LU/UP-DP 

07f 

13-05-2026 04/00  

25 Program Pelatihan 

Personel 

LU/UP-DP 08 13-05-2026 04/00  

26 Rencana 

Pengembangan 

Kompetensi Puslab 

Tahun 2024-2029 

LU/UP-DP 

08a 

13-05-2026 04/00  

27 Sasaran Mutu LU-DP 09a 29-01-2026 03/08  

28 Pencapaian Sasaran 
Mutu  

LU-DP 09b 11-12-2025 03/07 

29 Timeline Penetapan 
Sasaran Mutu  

LU-DP 09c 08-01-2026 03/05 

30 Soal Pengukuran 
Kemampuan Personel  

LU-DP 09d 25-11-2025 03/01 Penata Laboratorium Narkotika Ahli Madya 
bagian Mutu (MASTER) 

31 Timeline Rencana Kerja 

Puslab 
LU/UP-DP 10 13-05-2026 04/00 Penata Laboratorium Narkotika Ahli Madya 

bagian Mutu (MASTER) 
 

Salinan di distribusikan secara terkendali 
kepada: 

 
1. Kepala Sub Bagian Tata Usaha  
2. Penata Laboratorium Narkotika Ahli Madya/ 

Ketua Tim II (Pengujian Laboratorium  
3. Penata Laboratorium Narkotika Ahli Madya/ 

Ketua Tim I (Pembinaan Layanan 
Laboratorium) 

4. Penata Laboratorium Narkotika Ahli Madya/ 
Ketua Tim IV (Riset Laboratorium) 

5. Bagian Penerimaan dan Pengembalian 
6. Bagian Penimbangan 
7. Bagian Analisa 
8. Bagian Pembuatan dan Pemberkasan 

Hasil Pemeriksaan Laboratorium (HPL) 
9. Bagian Riset 
10. Bagian Sarana dan Prasarana 

32 Pencapaian Kerja 

Puslab 
LU/UP-DP 
10a 

13-05-2026 04/00 

33 Timeline Rencana Kerja 

Mutu 
LU/UP-DP 
10b 

13-05-2026 04/00  

34 Visi dan Misi Pusat 
Laboratorium Narkotika 

LU-DP 11 13-05-2026 03/04  

35 Label Kondisi Instrumen  LU-DP 12 07-10-2024 03/03  

36 Label Status Akreditasi 
dan Non-Akreditasi  

LU-DP 12a 25-04-2024 03/00  

37 Daftar Induk Dokumen LU UP-DP 13 13-05-2026 04/00  

38 Denah Gedung dan Peta 

Jalur Evakuasi Puslab 

LU/UP-DP 14 13-05-2026 04/00 

39 Daftar Kalibrator  LU/UP-DP 16 13-05-2026 04/00  
 

40 Daftar Standar 

Bersertifikat 

LU/UP-DP 17 13-05-2026 04/00 Penata Laboratorium Narkotika Ahli Madya 
bagian Mutu (MASTER) 

41 Pernyataan Komitmen LU-DP 18 05-01-2026 03/07 Penata Laboratorium Narkotika Ahli Madya 
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Menjaga Kerahasiaan 

Laboratorium 

bagian Mutu (MASTER) 
 

Salinan di distribusikan secara terkendali 
kepada: 

 
1. Kepala Sub Bagian Tata Usaha  
2. Penata Laboratorium Narkotika Ahli Madya/ 

Ketua Tim II (Pengujian Laboratorium  
3. Penata Laboratorium Narkotika Ahli Madya/ 

Ketua Tim I (Pembinaan Layanan 
Laboratorium) 

4. Penata Laboratorium Narkotika Ahli Madya/ 
Ketua Tim IV (Riset Laboratorium) 

5. Bagian Penerimaan dan Pengembalian 
6. Bagian Penimbangan 
7. Bagian Analisa 
8. Bagian Pembuatan dan Pemberkasan 

Hasil Pemeriksaan Laboratorium (HPL) 
9. Bagian Riset 
10. Bagian Sarana dan Prasarana 

42 Bahan Ajar Tes 

Pemeriksaan Narkotika 

(Screening Test) 

LU-DP 19 24-05-2024 03/04 

43 Soal-Soal Uji 

Pendahuluan Personel 

Baru 

LU-DP 19a 08-01-2024 03/05 Penata Laboratorium Narkotika Ahli Madya 
bagian Mutu (MASTER) 

44 Bagan Screening Test 

(Color Test) 

LU-DP 19b 

 

24-05-2024 03/03 Penata Laboratorium Narkotika Ahli Madya 
bagian Mutu (MASTER) 

 
Salinan di distribusikan secara terkendali 
kepada: 

 
1. Kepala Sub Bagian Tata Usaha  
2. Penata Laboratorium Narkotika Ahli Madya/ 

Ketua Tim II (Pengujian Laboratorium  
3. Penata Laboratorium Narkotika Ahli Madya/ 

Ketua Tim I (Pembinaan Layanan 
Laboratorium) 

4. Penata Laboratorium Narkotika Ahli Madya/ 
Ketua Tim IV (Riset Laboratorium) 

5. Bagian Penerimaan dan Pengembalian 
6. Bagian Penimbangan 
7. Bagian Analisa 
8. Bagian Pembuatan dan Pemberkasan 

Hasil Pemeriksaan Laboratorium (HPL) 
9. Bagian Riset 
10. Bagian Sarana dan Prasarana 

45 Daftar Binder LU-DP 20 13-05-2026 03/09  

46 IdentifikasiI Kontribusi 

KTP Pengukuran Secara 

Kualitatif 

LU/UP-DP 21 

 

13-05-2026 04/00  

47 Daftar Dokumen 

Eksternal 

LU/UP-DP 22 

 

13-05-2026 04/00  

48 Label Dokumen 

Eksternal 

LU/UP-DP 23 13-05-2026 04/00  

49 Bagan Prosedur 

Penanganan 

Contoh/Sampel  

LU-DP 24 

 

 

13-05-2026 03/04  
 

50 Pemetaan Prosedur di 

Pusat Laboratorium 

Narkotika 

LU-DP 25 

 

24-05-2024 03/04  

51 Daftar Identifikasi LU/UP-DP 27 13-05-2026 04/00  




