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BADAN NARKOTIKA NASIONAL
PUSAT LABORATORIUM NARKOTIKA


FORMULIR MATRIKS KOMPETENSI PELAKSANA ADMINISTRASI

Nama		:
	[bookmark: _Hlk87619423]No.
	Uraian Tugas
	Kompetensi
	Level Kompetensi
	Kondisi Saat Ini
	GAP
	Tindak Lanjut

	
	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	1
	2
	3
	4
	5
	
	

	1.
	Mengolah saran dan pengaduan yang masuk;
· 
	1. Memahami SNI ISO/IEC 17043 : 2023 dan Panduan Mutu
2. Memahami Prosedur tentang komunikais dnegan peserta
3. Memahami Prosedur tentang Pengemasan dan Pengiriman OUP (Objek Uji Profisiensi) 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	

	2.
	Mengolah hasil survey uji profisiensi

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	

	3.
	Mempersiapkan seluruh kebutuhan persuratan dalam kegiatan uji profisiensi
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	Menjaga kerahasiaan hasil peserta uji profisiensi.
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	Personel yang menilai

	
	
	



(                      )
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